Starfslysing, starfsreglur og sidareglur
kjorinna fulltrda asamt reglum um abyrgo
og starfshatti radinna stjérnenda, kjorinna
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Almenn starfslysing

1. Lagarammi.
Sveitarstjérnarmenn starfa samkveemt logum 138/2011, Sveitarstjérnarlogum. Baejar-
fulltrdum sveitarfélagsins Voga ber ad fara i einu og 6llu samkvaemt akveedum laga pessara i
stérfum sinum fyrir sveitarfélagid. i IV. kafla laganna er fjallad um réttindi og skyldur sveitar-
stjérnarmanna og ber pvi bajarfulltrdum skylda til ad leggja sérstaka dherslu @ ad kynna sér
pann kafla laganna og sinna storfum sinum i fullu samraemi vid akveedi lagagreina kaflans.
Bajarfulltrdum ber einnig ad starfa i samraemi vid sampykktir sveitarfélagsins og fundarskop.
Baejarfulltrdum ber ad 6dru leyti skylda til ad sinna storfum sinum af kostgaefni og vandvirkni.

2. Efling starfsfaerni og starfshaefni
Baejarfulltrdar skulu eftir pvi sem vid verdur komid saekja kynningarfundi, namskeid,
freedsluerindi, radstefnur, samradsfundi og hvad annad pad sem styrkja kann pa i starfi
beirra.

3. Samfélagslegt hlutverk
Baejarfulltrdar eru fulltrdar sveitarfélagsins i baejarstjorn og ber ad taka tillit til pess a
vettvangi peirra vidburda sem eru 4 vegum sveitarfélagsins. Baejarfulltrdar leitast vid ad baeta
imynd baejarins og keppa ad pvi ad mannlif verdi sem blémlegast.

4. Samstarf
Forseti baejarstjérnar og formadur baejarrads maeta vikulega a samradsfundi med baejarstjora
og geeta pess ad vera vel inni i 6llum daglegum rekstri eins og adstaedur leyfa hverju sinni.
Baejarfulltrdum ber ad vera bajarstjora innan handar med upplysingar sem hann vanhagar
um og eru a valdi peirra ad upplysa hann um.

5. Laun og poknanir

Bajarstjorn dkvardar hver skulu vera fost laun forseta baejarstjérnar, formanns baejarrads,
bajarfulltrda og fyrsta varafulltria hvers frambods. Fost laun eru greidd manadarlega.
Innifalid i féstum launum er m.a. undirbdningur fyrir fundi og timi til ad leita upplysinga um
mal pannig ad baejarfulltriar geti tekid upplysta akvordun um pau mal sem eru til umfjéllunar
hverju sinni. Nefndarlaun eru greidd tvisvar 4 ari, i mai og desember ar hvert. Nefndarlaun
breytast i samraemi vid pingfararkaup. Fundargerdarbakur sveitarfélagsins eru frumheimildir
fyrir greidslu fyrir setu i nefndum og radum baejarfélagsins. Bagjarfulltriar fa jafnframt greitt
fyrir setu & fundum utan fastanefnda sveitarfélagsins sem peir eru bodadir a sem fulltrdar
baejarstjornar af baejarstjéra eda baejarradi. Akvedi baejarstjorn ad setja & fot vinnuhdp
baejarfulltria med skilgreind verkefni dkvedur baejarstjérn hvort greitt skuli fyrir pau storf
eins og i 60rum nefndum eda hvort pau storf séu innifalin i féstum launum. Fulltrdar sem
bajarstjorn eda fastanefnd kys skv. reglugerd eda sampykktum i stjérnir og rad fa greitt
samkvaemt gjaldskra fyrir hvern fund, pdé adeins ef vidkomandi stofnun greidir ekki
fundarpdéknun. Baejarfulltrdar leggja til tolvu og sima vegna starfa sinna og greida kostnad pvi
samfara.



Verklagsreglur um adgengi baejarfulltraa ad gognum.

1. Meginregla.

Vegna starfa sinna i sveitarstjérn a sérhver sveitarstjornarmadur rétt 4 ad kynna sér gogn og
upplysingar sem fyrir liggja i stjornsyslu sveitarfélags og varda malefni sem komid geta til
umfjollunar i sveitarstjorn. Sveitarstjornarmadur skal eiga edlilegan adgang ad skrifstofu og
stofnun sveitarfélagins i peim tilgangi ad kynna sér starfsemi sveitarfélagsins og rekstur, sbr.
1. og 2. mgr. 28. gr. sveitarstjérnarlaga nr. 138/2011. Meginreglan er si ad adalmenn i
baejarstjorn skulu vegna starfa sinna i beejarstjérn hafa adgang ad bdkum og skjolum
sveitarfélagsins. beir varamenn sem taka saeti i baejarstjorn eiga pa einnig pennan rétt.

2. Takmarkanir a adgengi

bratt fyrir framangreinda meginreglu i 28. gr. sveitarstjornarlaga geta verid fyrir hendi gogn i
mali sem rétt er ad beejarfulltrui hafi ekki adgang ad, svo sem gogn um verulega einkahagi
einstaklings, til daemis laeknisvottord, salfraedigreining o.p.h. b6 er skylt ad upplysa
bajarfulltrda pannig um madl ad honum sé unnt ad gera sér grein fyrir umfangi pess og
ahrifum til deemis & fjarhag baejarfélagsins. Geeta verdur pess pa ad upplysingarnar séu
veittar med peim haetti ad ekki verdi lesid ur upplysingunum hvada mal sé um ad reda eda
hverjir séu adilar ad pvi.

3. Trunadur og pagnarskylda
Sveitarstjérnarmenn skulu gaeta trinadar um pad sem peir verda askynja i starfi sinu og leynt
a ad fara samkvaemt I6gum eda edli mals. Pagnarskylda helst pott 1atid sé af starfi.

4. Formlegar fyrirspurnir
i peim tilvikum pegar baejarfulltrdi dskar eftir svérum vid tilteknum spurningum sem krefjast
sérstakrar vinnu starfsmanna, svo sem uttektir og utreikningar, ber baejarfulltria ad bera
fram skriflega fyrirspurn til baejarstjora.

5. Adgengi fulltria i radum, nefndum og stjérnum
S6mu reglur um adgengi ad gégnum gilda um fulltrda sem kjornir eru i rad, nefndir og stjérnir
a vegum bajarins med peirri mikilveegu undantekningu ad adgangur peirra skv. 1. gr.
takmarkast vid baekur og skjol baejarfélagsins sem heyra undir pad rad, nefnd eda stjéorn sem
peir sitja i.



Sidareglur kjorinna fulltrua og stjornenda

1.

Markmio

Markmid pessara reglna er ad skilgreina pad hatterni og vidmét sem atlast er til ad kjornir
fulltrdar og stjérnendur syni af sér vid storf sin fyrir hond Sveitarfélagsins Voga og upplysa
ibda um paer kréfur sem gerdar eru til peirra. Ollum kjérnum fulltrdum i sveitarstjérn og
nefndum og radum sem sveitarstjérn skipar ber ad haga storfum sinum i samraemi vid settar
sidareglur sbr. 29. grein sveitarstjornarlaga nr. 138/2011.

Gaesla almannahagsmuna

Kjornir fulltrdar og stjédrnendur skulu i stérfum sinum fylgja 16gum, reglum og sampykktum
Sveitarfélagsins Voga. beim ber ad geeta almannahagsmuna og hagsmuna sveitarfélagsins.
Kjornir fulltrdar og stjérnendur hafa avallt i heidri grundvallarreglur gédrar stjérnsyslu.

Abyrgd

Kjornum fulltrdum ber ad starfa af kostgaefni, fyrir opnum tjéldum og vera reidubunir ad
rokstydja dkvardanir sinar og tilgreina pd paetti sem dkvardanir peirra eru byggdar 4. beir
skulu bera abyrgd gagnvart baejarbdum i heild sinni og svara fyrirspurnum almennings um
framkvaemd peirra starfa sem peir bera abyrgd a sem kjornir fulltrdar.

Hattvisi og valdmork

i storfum sinum skulu kjornir fulltrdar og stjérnendur koma fram af hattvisi. Kjornum
fulltrdum ber ad virda akvordunarvald og réttindi annarra kjorinna fulltrda og starfsmanna
sveitarfélagsins. bPeir mega ekki hvetja eda adstoda kjorinn fulltrda eda starfsmann
Sveitarfélagsins Voga vid ad brjota paer meginreglur sem hér eru settar fram. Sama 4 vid um
stjérnendur baejarins.

Misbeiting valds

Kjornir fulltrdar og stjornendur mega ekki beita réttindum eda adst6du sem fylgja embeaetti
peirra i pagu einkahagsmuna sinna eda annarra i pvi skyni ad geta notid dbeinna eda beinna
persénulegra hagsbéta af pvi. Einnig skulu peir geeta pess ad nyta sér ekki dopinberar
upplysingar til ad hagnast @ peim persénulega ed ad hjalpa 68rum ad gera pad.

Gjafir og fridindi

Kjornir fulltrdar og stjornendur skulu tilkynna um allar gjafir sem peir piggja vegna st6du eda
starfa sinna. Oheimilt er ad biggja gjafir, fridindi eda énnur hlunnindi fra vidskiptaménnum
eda peim sem leita eftir pjonustu Sveitarfélagsins Voga, ef lita ma a pad sem endurgreidslu
fyrir greida eda sérstaka pjonustu.

Hagsmunaarekstrar

Kjornir fulltrdar nyta sér ekki st6du sina i pagu einkahagsmuna sinna eda annarra sem eru
pbeim tengdir, hvort sem davinningur af sliku kemur fram strax eda sifar, p.m.t. eftir ad
storfum fyrir Sveitarfélagid Voga lykur. Kjornir fulltrdar skulu fordast hagsmunadrekstra i
storfum sinum. Um haefi peirra vid medferd einstakra mala fer eftir 20. gr. sveitarstjérnarlaga
nr. 138/2011. begar kjorinn fulltrdi & dbeinna eda beinna persénulegra hagsmuna ad geeta i
mali sem er til umfjéllunar hja baejarstjorn, baejarrddi eda i 6dru nefndarstarfi fyrir hénd
sveitarfélagsins, skal hann gera grein fyrir pessum hagsmunum a6ur en umraedur fara fram
og atkveedi eru greidd ef vafi getur leikid & um haefi hans. Ef stjérnandi telur vafa leika @ um
hagsmunaarekstra i starfi sinu skal hann bera malid upp vid naesta yfirbodara sinn. Kjornir
fulltrdar, nefndarmenn og stjérnendur sem sitja i stjornum i einkareknum eda opinberum



10.

11.

12.

13.

féléogum sem geetu att hagsmuna ad geeta vegna beinna eda dbeinna vidskipta vid
baejarfélagid, skulu upplysa um pad.

Abyrgd i fjasrmalum

Kjornum baejarfulltrdum og stjornendum ber ad virda fjdrhagsazetlun og grundvallareglur um
fjarmalastjorn sem tryggja rétta og abyrga medferd 4 almannafé iblda sveitarfélagsins. Vid
storf sin skulu kjornir baejarfulltrdar og stjornendur ekki adhafast neitt sem felur i sér
misnotkun a almannafé svo sem einkanotkun & byggingum baejarins, bilum, taekjum og télum
nema slik heimild falli undir heimildir sem dkvednar eru af bajarstjorn.

Tranadur

Kjornir fulltrdar og stjornendur gaeta pagnarskyldu um pad sem peir verda askynja i starfi sinu
og leynt & ad fara samkvaemt I6gum eda edli mals. Trdnadurinn helst afram eftir ad kjornir
fulltrdar og stjérnendur lata af storfum. Kjornir fulltrdar og stjornendur virda trdnad um
ummaeeli einstakra fundarmanna a lokudum fundum i nefndum og radum Sveitarfélagsins
Voga, sem og um innihald skjala eda annarra gagna, sem peir fa adgang ad vegna starfa sinna
og trunadur skal vera um.

Ad virda hlutverk starfsmanna

Kjornir fulltrdar skulu i storfum sinum viréa hlutverk starfsmanna Sveitarfélagsins Voga. beir
mega ekki hlutast til um ad starfsmenn geri neitt pad sem hefur pann tilgang ad verja kjérna
fulltrdanum & beinan eda dbeinan hatt til hagsmunalegs avinnings, né heldur adila
natengdum honum eda dkvednum hdépum eda fyrirtaekjum.

Stoduveitingar

Kjornir fulltrdar geeta pess ad vid stoduveitingar hja Sveitarfélaginu Vogum sé i hvivetna fylgt
I6gum og reglum og ad einungis malefnalegar forsendur liggi ad baki vali a starfsménnum.

Midlun sidareglna til kjorinna fulltriua, starfsfolks og almennings

Kjornir fulltrdar undirgangast pessar sidareglur vid sampykkt peirra i baejarstjorn og lysa pvi
pbar med yfir ad peir zetli ad hafa paer ad leidarljdsi og stadfesti pann vilja med undirskrift
sinni i upphafi hvers kjértimabils. Sidareglur Sveitarfélagsins Voga 4 hverjum tima skulu vera
hluti af starfsskyldum stjornenda sveitarfélagsins. baer skulu vera adgengilegar starfsfélki
baejarins, almenningi og fj6lmidlum & heimasidu bajarins og annan pann hatt sem
baejarstjorn akvedur til ad pessir adilar geti gert sér grein fyrir meginreglum peirra.
Sidareglurnar skulu teknar til umraedu i baejarstjorn i upphafi hvers kjortimabils.

Stadfesting

Sidareglur pessar skulu sendar raduneytinu til stadfestingar, skv. 29. gr. sveitarstjérnarlaga
nr. 138/2011.



Reglur um abyrgo og starfshatti radinna stjornenda, kjorinna fulltrua og
nefndarmanna vid stjornsyslu Sveitarfélagsins Voga

1. Um abyrgd radinna stjérnenda, kjorinna fulltriia og nefndarmanna
Kjornir fulltrdar eru bajarfulltrdar og varamenn peirra. Nefndarmenn eru peir einstaklingar

sem eru tilnefndir og kosnir i fagnefndir baejarins og starfa i umbodi baejarstjérnar. Kjornir

fulltrdar og nefndarmenn starfa samkvaemt:

Sampykkt um stjorn og fundarskop Sveitarfélagsins Voga
Sveitarstjérnarlogum nr. 138/2011

Stefnumarkandi sampykktum baejarstjérnar
Sampykktum fjarhagsasetlunum

Logum og reglum sem gilda um akvedna malaflokka
Sidareglum Sveitarfélagsins Voga

Reglum um abyrgd og starfsheetti

Verklagsreglum vegna adgengis baejarfulltria ad gégnum

b. Stjérnendur eru allir yfirmenn stjérnsyslu Sveitarfélagsins Voga sem radnir eru skv. 61.gr.

sampykktar um stjérn og fundarskop Sveitarfélagsins Voga. Stjérnendur starfa samkvaemt:

Sampykkt um stjorn og fundarskop Sveitarfélagsins Voga
Sveitarstjérnarlogum nr. 138/2011

Upplysingalégum nr. 50/1996

Logum og reglum sem gilda um dkvedna malaflokka
Sidareglum Sveitarfélagsins Voga

Stefnumarkandi sampykktum baejarstjérnar

Stadfestum stefnumaotunarskjélum nefnda

Gildandi kjarasamningum

Sampykktum fjarhagsaaetlunum

Reglum um abyrgd og starfshaetti

c. Hlutverk kjorinna fulltrda er ad:

Mota stefnu fyrir starfsemi Sveitarfélagsins Voga og einstakra deilda og stofnana
sveitarfélagsins, m.a. med gerd starfs- og fjarhagsaaetlana

Setja starfsemi baejarins reglur m.a. um hlutverk, dbyrgdarmork og starfsheetti
nefnda, kjoérinna fulltria og stjérnenda, gjaldskrar og annad sem l6g meela fyrir og
porf krefur.

Akveda stjornskipan sveitarfélagsins og framkvaema radningar skv. 61.gr. sampykktar
um stjérn og fundarskop Sveitarfélagsins Voga

A0 hafa eftirlit med sampykktum og akvérdunum beejarstjérnar og nefnda og ad
starfsemi sé samkvaemt [6gum og sampykktum reglum.

d. Baejarstjori med deildarstjéra sér til adstodar er tengilidur kjorinna fulltria vid daglega

starfsemi Sveitarfélagsins voga og ber abyrgd a ad hun sé samkveemt stefnu og akvérdunum i

viokomandi malaflokkum. Kjornir fulltrdar og nefndarmenn hlutast adeins til um framkvaemd

stefnu med sampykktum i bajarstjorn og 4 nefndarfundum en hafa sem einstaklingar ekki

bodvald yfir starfsménnum baejarins.



Baejarstjorn er heimilt ad fela nefndum fullnadarafgreidslu mala og getur 4 sama hatt falid
stiéornendum fullnadarafgreidslu mala 4 verksvidi peirra samkvaemt starfsreglum sem
bajarstjorn stadfestir. Stjérnendur gera nefndum reglulega grein fyrir afgreidslu slikra mala.
Forseti baejarstjérnar er i forsvari fyrir dkvardanir og stefnumérkun baejarstjérnar en formenn
nefnda og rada kynna dkvardanir peirra. Stjornendur kynna og eru i forsvari fyrir framkvaemd
pbessara sampykkta og akvardana.

Um framkvaemdastjorn Sveitarfélagsins Voga

Baejarstjori starfar samkvaemt sampykkt um stjérn og fundarskop Sveitarfélagsins Voga. Hann
framfylgir akvoréunum baejarstjérnar, er tengilidur beejarstjérnar vid rddna stjérnendur
baejarins og ae0dsti yfirmadur peirra.

Um skyldur og starfshaetti stjornenda
Stjérnendum Sveitarfélagsins Voga ber ad meta hag heildarinnar yfir hag einstakra deilda eda
einstakra starfsmanna og taka dkvardanir i samraemi vid pad.
Stjérnandi:
e er leidtogi undirmanna sinni i peirri vidleitni ad veita sem besta pjénustu i samraemi
vid sampykkt um stjorn og fundarskop Sveitarfélagsins Voga og sidareglur bajar-
fulltrua og stjérnenda hja Sveitarfélaginu Vogum.
o feerir Utgjold malaflokka a rekstrarlidi og faerir a milli rekstrarlykla ef pess er porf
e 3Akvedur skipulagningu og porf starfsmannahalds, radningar starfsmanna skv. 62. gr.
sampykkta um stjérn og fundarskdp Sveitarfélagsins Voga, ritar starfslysingar og
semur auglysingatexta
e hefur skyldur vardandi upplysingagjof til einstaklinga, fjolmidla og kjorinna fulltrda
o hefur eftirlit med daglegri starfsemi deilda og stofnana sem undir hann heyrir en
hlutast ekki til um hana nema um fravik sé ad feeda fra vondudum stjérnsysluhattum
Stjérnandi ber abyrgd gagnvart naesta stjornandi fyrir ofan hann i skipuriti.
Verdi stjornandi var vid éedlileg fravik fra markadri stefnu, settum reglum eda sampykktum
starfs- eda fjarhagsdaetlunum i rekstri stjérnunareininga sem undir hann heyra, beinir hann
fyrirmaelum um udrbaetur til naesta undirmanns sem ber dbyrgd a vidkomandi malaflokki eda
verkefni.
Stjérnanda er dheimilt ad semja um radningarkjér umfram kjarasamninga (hlunnindi, fastar
yfirvinnugreidslur o.s.frv.) eda sampykktir baejarrads.
Stjérnanda er skylt ad lata neaesta yfirmann vita ef mdguleikar hans a ad vinna uthlutad
verkefni eru skertir vegna vanpekkingar, hagsmuna, tengsla eda annarra astaedna sem kunna
ad vera fyrir hendi. Yfirmadur vidkomandi stjérnandi skal taka tillit til pess vid vinnslu
verkefnisins og eftir atvikum gera radstafanir vardandi endurmenntun og simenntun
starfsfolks.
begar stjornanda er falid ad rita umségn um &kvedid mal skal hann rita umsognina
samkvaemt faglegri pekkingu og med hagsmuni heildarinnar ad leidarljési, enda mikilveegt ad
fagleg sjénamid radi for i allri dkvardanatdku og storfum einstakra starfsmanna baejarins.
Kjornum fulltrdum, starfsménnum eda 66rum sem eiga hagsmuna ad geeta er dheimilt ad
hafa ahrif a innihald slikra umsagna enda samramist pad ekki sidareglum kjorinna
baejarfulltrda og stjérnenda hja Sveitarfélaginu Vogum.
Verdi stjérnandi eda starfsmadur var vid ad reynt sé ad hafa ahrif 4 innihald umsagnar, fai
fyrirmaeli sem eru 6logleg eda brjoti i baga vid sidferdiskennd hans og fagleg sjénarmid er
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honum skylt ad Iata ekki undan slikum prystingi og bregdast vid. Sama a vid verdi starfsmadur
var vid 6loglega starfsemi eda dkvardanir, sem brjota i baga vid akvarfanir baejarrads /
baejarstjornar eda ofangreindar sidareglur Sveitarfélagsins Voga.

4. Um samsKkipti kjorinna fulltria og starfsmanna

Baejarstjori er yfirmadur stjornsyslu baejarins og alls starfslids. Einstakir, kjornir fulltrdar hafa ekki
umbod til ad gefa starfsmonnum fyrirmaeli og skulu ekki hafa bein ahrif & storf peirra eda
akvardanir. Tengill kjorinna fulltrda vid starfsmenn baejarins er bajarstjori og deildarstjori hverrar
deildar. Samskipti kjorinna fulltrda og stjornsyslu skulu midast vid skilgreinda tengilidi hvers
malaflokks, nema sérstaklega sé kvedid 4 um annad med sérstokum sampykktum nefnda og rada
baejarins, enda skuli pad tengjast afmorkudum verkefnum sem eru i vinnslu. Kjérnum fulltrdum
er 6heimilt ad reka erindi baejarbua vid einstaka starfsmenn og vilji kjorinn fulltrdi koma mali i
farveg skal pad gert innan vidkomandi nefndar eda fyrir milligdbngu baejarstjéra eda vidkomandi
deildarstjéra i samradi vid baejarstjora.

Baejarfulltrdum og nefndarmoénnum er éheimilt ad kalla eftir upplysingum um einstaka mal nema
i samradi vid beejarstjora og vidkomandi deildarstjéra. Oski baejarfulltriar eftir sérstokum
upplysingum um tiltekin mal skal hann fylgja verklagsreglum vegna adgengis bajarfulltria ad
gdgnum Sveitarfélagins Voga.

Starfsmonnum er dheimilt ad leita til kjorinna fulltrda varéandi malefni sem lytur ad launakjérum
og starfsumhverfi, enda eru kjornir fulltrdar ekki yfirmenn stjérnsyslunnar.



